
新北市立深坑國民中學 115 學年度鐘點特殊教育助理員甄選簡章 

一、 依據：「高級中等以下學校特殊教育班班級及專責單位設置與人員進用辦法」及本市教育局115年5

月6日 新北教特字第1141706017號函辦理。 

二、 報名簡章下載方式：即日起公告於本校網頁，請自行下載報名資料。 

三、 報名資格： 

（一） 具中華民國國籍之國民。 

（二） 具高級中等以上學校畢業或同等學力資格。 

（三） 無刑事及民事之犯罪紀錄，品德優良者。 

（四） 具有服務身心障礙學生經驗尤佳。 

（五） 有愛心、耐心並具備主動服務熱忱，且能秉持學習心之人員。 

四、 名額、聘期及服務對象如下： 

（一） 名額與服務時數： 

普通班鐘點助理員 2名 

總服務時數：全校每週共約 90-105小時（由三位助理員分，各別助理員每週時數約 30 至 

35 小時，實際工作時間依學校課表及需求採彈性輪值排班）。  

( 實際服務時數，將依教育局（處）最終核定補助經費及學校實際需求彈性調整) 

（二） 聘期：115年度上、下學期上課日。 

五、 工作內容：詳如附件 1。 

六、 薪資、福利與保險： 

（一） 薪資待遇： 

1.基本時薪：依新北市政府規定，每小時以 新臺幣 196 元 支給。  

2.久任晉薪獎勵：本職缺適用新北市「久任晉薪制度」。凡符合「學年度考核甲等」、 

                「學年度累積服務滿 800 小時以上」及「完整完成研習時數」者， 

                 次學年度起時薪可依規定逐級加給 5% 至 20%。 

（二） 社會保險：  

依實際到職與服務時間，依法辦理勞工保險、全民健康保險及勞工退休金提繳作業。  

（三） 進用資格及權益限制： 

1.本職缺進用資格及辦法依《高級中等以下學校特殊教育班班級及專責單位設置與人員進用辦

法》相關規定辦理。  

2.本職務不適用《行政院暨所屬機關約僱人員僱用辦法》及「約僱人員比照分類職位公務人員

俸點支給報酬標準表」之相關規定，無年終工作獎金。 

七、 相關勞動權益與請假規定： 本職缺全面依《勞動基準法》及新北市政府相關規定辦理： 

（一） 學生請假之出勤與支薪： 遇服務學生請假時，助理員仍須依學校安排到校服務， 



       學校將視需求彈性調整校內工作內容；此期間採實際出勤者始得支薪 。 

（二） 特別休假（特休）： 

【年資門檻】 助理員於本校工作年資滿 6 個月以上者，始依法享有特別休假權益 。  

【時數折算】 可休時數將依個人「預計年度總工時占全年總工時」之比例折算為小時 。  

              特休為帶薪假（未實際出勤），不計入特通網之服務時數 。年度終結或契約終止而未休 

              畢之日數，依法折發工資 。  

【年資合併】 若契約中斷未滿 3 個月而重新訂定新約者（如：學期/學年度續聘），前後之工作年資 

              應合併計算 。 

八、 報名地點：深坑國中 輔導處 

九、 報名方式：現場親自報名。 

十、 報名日期、面試日期、榜示、錄取報到日相關資訊如下所示 

十一、 甄選方式：口試問答 

十二、 報名表件(證件正本驗迄發還，影本留存)： 

(1) 報名表(如附件二) 

(2) 身分證正反面影本 

(3) 最高學歷證件影本 

(4) 相關資料證明文件影本(身障手冊證明文件，無則免付) 

十三、 錄取後報到： 

(1) 請以 A4 影印至本校輔導處辦理報名。報名時請務必備妥所附證件正本供查驗。 

(2) 請攜帶以下資料至本校輔導處報到，逾期視同棄權。 

1. 印章  

招考梯次 報名時間 面試時間 榜示 錄取報到日 

第一次招考 
115/07/01(三) 

9:00-10:00   

115/07/01(三) 

10:00開始 

依 報 到 順 序 面

試 ， 每 人 20 分

鐘。 

115/07/01(三) 

16:00 後公告於本校網站 

當日如錄取，則以電

話通知，並於

115/07/02(四) 

09:00-12:00報到 

第二次招考 
114/07/02(四) 

9:00-10:00   

114/07/02(四) 

10:00開始 

依 報 到 順 序 面

試 ， 每 人 20 分

鐘。 

114/07/02(四) 

16:00 後公告於本校網站 

當日如錄取，則以電

話通知，並於

115/10/03(五) 

09:00-12:00報到 

第三次招考起 
平日

9:00~14:00 
隨到隨考 16:00 後公告於本校網站 

當日如錄取，則以電

話通知，並於隔日

09:00-12:00報到。 



2. 國民身分證  

3. 深坑農會存摺影本  

4. 身心障礙手冊(無則免附) 

 

十四、 如遇天然災害或不可抗力之因素，而致上述日程需作變更，悉公佈於本校網站最新消息，不另

行通知，請應考人自行查閱。 

十五、 備註： 

(1) 依本校特殊教育教師助理員考核辦法，考核工作表現。 

(2) 兼任鐘點特殊教育助理員無年終獎金及其他福利。 

(3) 聯絡人：特教組長戴銘緯；聯絡電話：02-26621455#52。 



附件 1 

 

一、 專業能力 

鐘點特殊教育學生助理員工作職責 

(1) 每次服務後需至教育部特教通報網填寫服務紀錄。 

(2) 職前訓練：特殊教育學生助理員在進用前或進用前後三個月內，應完成教育局或學校辦理

之36小時以上職前教育訓練。 

(3) 在職訓練：特殊教育學生助理員每年應接受教育局及學校辦理之9小時以上在職訓練。 

(4) 督導考核：特殊教育學生助理員應接受學校或教育局之督導及定期考核。 

二、 工作內容 

(1) 依學校規劃學生所需協助內容，含生活自理指導、教學協助、安全維護等，確實提供服務。

工作內容請參見下表。 

(2) 依學校規畫之工作時間表，確實到學生班級提供服務。 

(3) 各項協助策略均須經學生個別化教育計畫會議討論與確認，並由特教教師或普通班教師指

導與示範後始得以執行。 

 

工作項目 工作內容 

生
活
自
理
指
導 

協助與指導學生保持個人整潔 

協助與指導學生整理衣物 

協助與指導學生用餐準備、餐後處理 

協助與指導學生午休 

教
學
協
助 

協助學生課程參與 

協助執行治療師建議訓練之活動 

協助老師觀察、記錄學生學習及行為表現 

協助學生適應特殊考場 

協助教學設備及環境維護 

安
全
維
護 

協助老師執行學生情緒行為處理策略 

協助維護學生上、下學的安全 

協助維護學生在校作息安全 

協助維護學生校外教學安全 

協助與指導學生按課表、作息轉換學習場所 

協助處理突發事件 

其他 相關臨時交辦事項 

 

 



附件2 

新北市立深坑國民中學 115 學年度鐘點特殊教育助理員甄選報名表 
編號：  

姓名 
 

生日 年 月 日 
 

 

 

 

 

請貼 2 吋照片 

年齡 
 

性別 
 

身分證字號：  

聯絡電話：( ) 手機：  

 

連絡住址： 

 

e-mail：  

最高 

學歷 

畢業學校系所：    

畢業年月： 年 月 

工作 

經歷 

 

證件

檢核 
1.身分證：□有□無 2.最高學歷畢業證書：□有□無 

 

對工作

的理念

與期待 

 

 

特教組長： 輔導主任： 人事主任： 校長： 
 


